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Goedendag,

Je wilt wat meer informatie over de opleiding Juridisch
administratief dienstverlener en medewerker HRM. Onze
opleidingen zijn een van de meest theoretische opleidingen
binnen het mbo. De opleiding wordt door ongeveer 80% van onze
studenten gebruikt als opstap naar het hbo. De andere 20% vindt
over het algemeen snel een baan na het afronden van de
opleiding.

Groeten,

Team Juridisch/ HRM

Wat voor type ben jij?

Vind je de rijdende rechter supertofe En zijn rechtspraak, wetten en
confracten je ding? Dan kom jij op de opleiding Juridisch administratief
dienstverlener helemaal fot je recht. Of ben jij meer een mensenmens?
Dan is de opleiding Medewerker human resource management zeker
wat voor jou. Want ‘it's all about people’ op de afdeling
personeelszaken.

Na de opleiding

Na de opleiding JAD kun je, onder andere, gaan werken bij een
gemeente, advocaten- of notariskantoor, makelaar of een
incassobureau. Met een HRM diploma kun je direct aan de slag op een
HR-afdeling. Maar je kunt ook verder studeren op het hbo, er zijn ook
veel studies in de economische hoek die perfect aansluiten bij deze
opleidingen.

Waar zitten wij?

Wij zijn te vinden op
Campusbaan 6 in Nijmegen. Dit
is naast het centraal station.

De opleiding heeft zijn eigen
ruimtes in de E toren op de 1sfe
en 2¢ verdieping. Wijj zitten
dichtbij de kanfine, de bakkerij
en de eethoek en boven het
café en het openleercentrum.

Nog meer info?

Je mag ons altijd mailen als je
nog iets meer wilt weten!

p.drabbe@roc-nijmegen.nl

tel: 06-40 13 83 01
te bereiken op dinsdag en
woensdag tussen 13.00 -17.00 u

n.vandenbrand@roc-
nijmegen.nl

tel: 06-30 29 83 14
te bereiken op maandag en
vrijdag tussen 13.00- 17.00 u

nttps://www.roc-
nijmegen.nl/zoekresultatengsearch=juridisch
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De opleiding

Op deze driejarige opleidingen leer je alles over het werk als juridisch
administratief dienstverlener of HRM medewerker. Daarom krijg je veel
juridische vakken, zoals arbeidsrecht, personen- en familierecht en
sociale zekerheid. Bij HRM krijg je ook flexibilisering en ARBO. Daarnaast
volg je ook algemene vakken zoals Nederlands, Engels, rekenen en

loopbaan & burgerschap. Ook leren we je goed communiceren en
omgaan met verschillende culturen en achtergronden.

Bij JAD word je ook bekwaam in het beheren van digitale klantdossiers,
het opstellen van standaarddocumenten, het geven van informatie en
advies en het beoordelen van bezwaarschriften of aanvragen van
vergunningen.

In periode 4 van leerjaar 1 ga
je voor het eerst op stage. Wij
leren jou een cv maken en ook
krijg je begeleiding in het
schrijven van een

Bij HRM leer je gesprekken voeren met medewerkers of sollicitanten, sollicitatiebrief.

het werven en selecteren van personeel, het geven van informatie en

advies en ook de beroepen en scholing komen aan bod. Het is mogelijk om de eerste
stage in het buitenland te

Doorstuderen op het hbo lopen.

Met deze niveau 4-opleidingen kun je aan het hbo veel kanten op. Je

kunt bijvoorbeeld een van deze studies gaan volgen: In leerjaar 3 volgt nog een

eindstage van 20 weken,
daarna ben je klaar voor de

e Recht volgende stap. Werken of toch
¢ Human Resource Management doorstuderen.
e Bedrijfskunde
¢ Integrale Veiligheid
e Sociaal Juridische Dienstverlening
e Social Work
Wij gaan o.a. bij gemeenten
Goed om te weten en de rechtbank op bezoek,
daarnaast gaan we ook naar
Het eerste jaar is een basisjaar: je volgt vakken van de opleiding Den Haag en Brussel. Met de
Juridisch administratief dienstverlener én van de HRM-opleiding. Zo weet ~ HRM opleiding gaan we ook
je na een joar precies welke richting je op will nog naar verschillende grote
bedrijven om daar een kijkje in
de keuken te nemen.
Werkzaamheden

In leerjaar 1 en 2 kun je
deelnemen aan een
vitwisseling met buitenlandse
scholen.

Met een diploma Juridisch administratief dienstverlener van ROC
Nijmegen kun je aan de slag in ondersteunende juridisch administratieve
functies. Jij bent klantvriendelijk, behulpzaam en nauwkeurig. En je houdt
je natuurlijk aan de wetten en de regels. Het werkveld is, net als bij HRM,
heel erg breed. Je kunt terecht komen bij een gemeente,
incassobureau, makelaar, advocaten- of notariskantoor of op een
juridische afdeling van een groot bedrijf.

Kies je voor HRM?2 Met het HRM diploma kun je bij ieder bedriff aan de
slag met een HR afdeling, maar ook een uitzendbureau hoort fot de
mogelijkheden.
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